
Árvore de classificação de Despesas 
   1     Salário 5.7        Recepcionista 
1.1 Salário 5.8 Outros 
1.2 Pró Labore  6 Serviços Indiretos 
1.3 Comissão 6.1 Contador 
1.4 Benefícios 6.2 Advogado 
1.4.1 Vale Transporte 6.3 TI 
1.4.2 Alimentação  6.4 Monitoramento Alarme 
1.4.3 Plano de Saúde 6.5 Decoração 
1.5 INSS + FGTS+GPS 6.6 DJ / Sonorização 
1.6 13 Salário 6.7 Locação utensílios buffet e outros 
1.7 Férias 6.8 Outros 
1.8 Hora Extra 7 Material de Consumo 
1.9 Rescisão 7.1 Material Escritório 
1.10 Outros 7.2  Material Limpeza 

2 Aluguel 7.3 Descartáveis 
3 Utilidades 7.4 Material Salão de Festa 

3.1 Energia 7.5 Outros 
3.2 Água 8 Propaganda e Marketing 
3.3 Gás 8.1 Agência / Criação 
3.4 Telefone 8.2 Gestor de Tráfego 
3.5 Internet 8.3 Google ADS 
3.6 Provedor Internet 8.4 Facebook ADS 
3.7 TV por Assinatura 8.5 TikTok 
3.8 Outros 8.6 Material gráfico 

4 Manutenção 8.7 Trabalhos Free 
4.1 Brinquedos 8.8 Outros 
4.2 Máquinas e Equipamentos 9 Despesas Gerais 
4.3 Edifício e dependências 9.1 Viagens 
4.4 Móveis e Utensílios 9.2 Associações 

5 Serviços Diretos 9.3 Seguro 
5.1 Monitores 9.4 Correio 
5.2 Garçom / Copa 9.5 Outros(frete) 
5.3 Cozinheira 10 Impostos e Taxas 
5.4 Segurança 10.1 IPTU 
5.5 Gerente de Festa 10.2 Sindicato 
5.6 Limpeza 10.3 Simples 
  10.4 Ecad 

 



10.5 Contribuição Social   
10.6 Outros   
11 Despesas Bancárias   

11.1 Manutenção de Conta   
11.2 Juros   
11.3 IOF   
11.4 Renovação de Cadastro e Limites   
11.5 Taxas Operacionais Financeiras   
11.6 Outros   
12 Investimentos   

12.1 Instalações   
12.2 Máquinas e Equipamentos   
12.3 Móveis e Utensílios   
12.4 Treinamentos e Cursos   
12.5 Assessoria Empresarial   
12.6 Outros   
13 Alimentação   

13.1 Salgados Assados   
13.2 Salgados Fritos   
13.3 Gordura / Óleo   
13.4 Pão   
13.5 Molho   
13.6 Batata Sorriso   
13.7 Batata Palito   
13.8 Outros   
14 Bebidas   

14.1 Água mineral   
14.2 Refrigerante   
14.3 Cerveja   
14.4 Suco   
14.5 Gelo   
14.6 Outros   
    
    
    
    
    
    

 



Você pode por exemplo aumentar a classificação para deixar discriminado de forma 
mais específica os seus gastos, por exemplo: 
- No item 3, temos o item 3.4 que poderia muito bem ter o item 3.4.1 sendo Celular. 
O bom é que você tenha um programa ou um arquivo em excell que faça isso para você 
e quando você queira um relatório das despesas por item “PAI”(os itens em vermelho) 
você consiga, e se precisar abrir esses valores para ver onde está sendo gasto em cada 
sub item você consiga também. 
Ou também você pode necessitar incluir algum item de despesa específico, mas a ideia 
é que você tenha algo para se basear e nortear a sua administração. 
 

Mas por que é importante identificar e classificar corretamente os custos? 

 

É essencial para que o gestor possa fazer uma análise dos custos de forma completa. 

1. Ela fornece informações sobre os gastos do negócio; 
2. As informações mapeadas adequadamente diminuem os riscos de 

erros nas despesas; 
3. Pode-se visualizar os gastos de maneira mais clara e melhorar o controle 

de custo  
4. A tomada de decisão embasada pelas informações se torna mais assertiva 

e possível de acontecer em tempo real; 
5. Há melhora na precificação dos produtos e serviços comercializados; 
6. Aumenta-se a competitividade da empresa no mercado; 
7. Tem-se um significativo aumento da lucratividade; 
8. Pode-se desenvolver um melhor planejamento orçamentário; 
9. Os direcionamentos de investimentos são mais assertivos. 

Essas são as principais razões do porquê é importante identificar e classificar 
corretamente os custos. Quer dizer que essa definição ajuda - e muito! - na 
consolidação e expansão do seu negócio, além de oferecer maior potencial para 
crescimento. 
 


